PREFEITURA DE L ONO EXPEDIENTE

ADM. 2z013/2016 TEMPO NOVO COM A PARTICIPACAO DO POVO

LEI CMJ N°1429/2017,DE 02 DE OUTUBRO DE 2017.

P U B L i C AD O “Dispde sobre a criacdo de cargo de

Assessor Especial da Presidéncia,
no Quadro Geral de Pessoal da
Cémara Municipal de Joviadnia e da

Awmmy%.; Qutras Providéncias”

O PREFEITO MUNICIPAL DE JOVIANIA, Estado de Goids, no
uso de suas atribuicdes legais, FAZ SABER que a CAMARA

MUNICIPAL aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte LEI:

Art. 1° - Fica criado no Quadro Geral de Pessocal da
Cémara Municipal de Joviénia, Estado de Goiéas, 01 (um)
cargo de Assessor Especial da Presidéncia, incluindo ao

Quadro Geral de Pessoal, cargo considerado de provimento em

confianca:

CATEGORIA FUNCIONAL N° DE CARGOS
Assessor Especial da 01
Presidéncia

Art. 2° - Acrescenta ao Plano de Cargcos em Comissdo -
Quadro Permanente da Cé&mara Municipal de Joviédnia, além dos
previstos na Lei Municipal n® 1.212/2011, com o vencimento
badsico de cargo de Assessor Especial da Presidéncia,

conforme segue:

Cargo Vencimento et e h .
Assessor Especial da|R$ 1.200,00 Em: A8 A0 1 Ak {3 A0 hrs.
Presidéncia
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Art. 3° - Inclui os requisitos, como a denominacio, o

regime juridico, as atribuigdes, 08 requisitos para
provimento e condigdes gerais de trabalho para o cargo de

Assessor Especial da Presidéncia, conforme segue:

a) Denominagdo: Assessor Especial da Presidéncia;

b) Regime Juridico: Cargo de Provimento em Comissio;

DESCRIGAO SINTETICA: Compreende as funcdes de
assessoramento e secretariado direto ao Presidente,
referentes a tramitacdo e controle do processo legislativo
em qualquer assunto que envolva a técnica legislativa, bem
ainda outras atribuigdes definidas pela presidéncia da
Camara.

ATRIBUIGOES TIPICA: assessorar o presidente nos
trabalhos parlamentares; elaborar pesquisas, redacdes e
arquivamento de documentos de interesse do presidente;
controlar as audiéncias, visitas e reunides de que deva
participar ou em que tenha interesse o Presidente;
acompanhar e informar o Presidente sobre ©prazos e
providéncias das proposi¢gdes em tramitacdo na Camara de
Vereadores; incumbir-se da correspondéncia recebida e
expedida pelo Presidente; realizar assessoria técnica em
todos os seus trabalhos; elaborar anteprojetos e Projetos
de Lei, de Resolugdo e de Decretos Legislativo; elaborar
oficios e redagdo de outras proposituras, em assuntos de
especialidades ou competéncia da Cémara; assessorar,
visando o aperfeigoamento técnico, na redacdo das leis,
resolucoes, decretos legislativos em outros atos de

competéncia da Camara.

SINTESE DAS ATRIBUIGOES: preparar a correspondéncia e

qualquer matéria destinada ao pulblico interno e externo de
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interesse da Presidéncia; Preparar e elaborar projetos de

lei, indicagdes e requerimento e outras matérias; Controlar
©s prazos de envio e de respostas dos pedidos de
informagdes expedidos pelo Gabinete mediante apresentacgdo
de relatdério; Manter atualizado o sistema informatizado do
Gabinete; Manter a ordem e a manutenc3o do material de
expediente e consumo do Gabinete; Zelar pela guarda de bens
patrimoniais da Cémara Municipal, colocados & disposicao
dos servicos afetos & execugdo de atividade de cargo,
inclusive méveis equipamentos e instalacdes fisicas;
Preparar o despacho do expediente da Presidéncia; Acompanha
a tramitagdo dos processos legislativos e cuidar da
comunicagdo social da Presidéncia; Realizar o planejamento
das atividades politicas, administrativas, sociais, de
relagbes publicas e de cerimonial que lhes forem
atribuidas; Contribui com a Administracdo e Organizacdo do
Legislativo; Providenciar a leitura de peribdicos,
comunicado o Presidente de todos os fatos e noticias que
tenham relagcdo com a Presidéncia e a prépria Cémara
Municipal; Auxiliar e cooperar nas sessdes ordindrias e
extraordinarias, bem ainda auxiliando nas sessdes solenes;
Proceder a interlocugdo social com os visitantes; Proceder
a interlocugdo da Presidéncia com os parlamentares, visando
a promogdo da gualificacdo dos debates no Plendrio e fora
dele, dentro dos limites da atividade; Manter sob a sua
responsabilidade os documentos que lhe forem confiados em
sigilo e exercer as demals atividades delegadas pelo
Presidente ou pelos vereadores em representacdo oficial da
Presidéncia.

c) Requisitos para provimento: Ensino Médio Completo

Rua Joaquim Luiz Barbosa, 83 — Planta Municipal — CEP: 75.610-000 - Joviania-GO
FONES: (64) 3408-7035 — jovianiacpl@gmail.com



-

g




PREFEITURA DE s

JOVIANIA

ADM. 2013/2016 TEMPO NOVO COM A PARTICIPACAO DO POVO

d) Condigdes de trabalho: periodo normal de 40 horas

semanais.

Art. 4° - As despesas decorrentes desta Lei correrio

por conta de dotac¢do orgamentdria prépria.

Art. 5° - Esta Lei entra em vigor na data de sua

publicacéao.

Jovidnia-GO, 02 de Qutubro de 2017
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MAX PEREIRA BARBOSA
PREFEITO MUNICIPAL DE JOVIANIA
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