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e Funcional da Secretaria Municipal de
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Prefeito Municipal, faco saber que a Cdmara Municipal de Jovidnia, Estado de

Goias, aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

TiITULO |
ESTRUTURA REGIMENTAL
CAPITULO |
DA NATUREZA E COMPETENCIA

Art.1°. A Secretaria Municipal de Saude, 6rgdo de direcdo superior,
diretamente subordinada ao Prefeito Municipal, é responsavel pela execucdo da Politica
Municipal de Salude, através da implantagdo do Sistema Municipal de Saude e do
desenvolvimento de acdes de prote¢do, promocio e recuperacio da satide da populacdo, com
a realizagdo integrada de acBes assistenciais e preventivas nas &areas de vigilancia
epidemioldgica, sanitdria, nutricional e ambiental em satde; orientacao alimentar e de satde
do trabalhador; prestacdo de servicos médicos e ambulatoriais de urgéncia e emergéncia;
promogdo de campanhas objetivando a preservagdo da saide da populacdo; implantacdo e
fiscalizacdo das posturas municipais relativas a higienizacao, a satide publica e o bem-estar da

comunidade através de:

| — planejamento na elaboragdo, implementacio, execucdo e avaliacdo dos
programas de governo da drea de saude, inclusive quanto a aplicacdo dos recursos financeiros
e orgamentarios;

Il - assessoramento aos 6rgdos da Secretaria na implantagdo e execugdo da
politica adotada pelo Governo Municipal;

Il - promogdo de medidas relativas a protegdo da satde da populagdo;

IV - planejamento, organizagdo, controle, avaliagdo e regulacdo das acdes e
servigos de saude;
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V - participagdo do planejamento, programagdo e organizacdo da rede
regionalizada e hierarquizada do Sistema Unico de Salide, em articulacio com
sua direcao estadual;

VI - prestagdo de assisténcia primaria em saude a populagdo mediante politicas
sociais que previnam, e evitem as doengas;

VIl - planejamento e execugdo da politica sanitaria no que diz respeito a
promogdo, prevengdo e recuperacdo da satude;

VIil - controle e fiscalizagdo das agGes e servicos de saude, através da execucdo
direta ou de servicos de terceiros;

IX - criar, desenvolver e divulgar programas coletivos de prevencdo de
deficiéncias e controlar doengas transmissiveis, zoonoses, alimentos, através da manutenc¢do
de vigilancia sanitaria, epidemiolégica e ambiental em saude;

X - promover a fiscalizacdo sanitaria;

Xl - administrar o Fundo Municipal de Saude, em consonancia com as diretrizes
do Conselho Municipal de Saude e obedecendo ao Plano Municipal de Saude;

XIl - promover agbes preventivas em geral vigilancia e controle sanitario de
todo o territério municipal;

XII - participar da execugdo, controle e avaliagdo das acdes referentes as
condic¢des e aos ambientes de trabalho;

XIV - vigilancia em saude, especialmente drogas, medicamentos e alimentos.

TiTULO Il
CAPITULO |
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art.2°. A Secretaria Municipal de Salde possui a seguinte estrutura
organizacional:

I. ORGAOS DE ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA AO SECRETARIO:
1.Assessoria Técnica;

2. Ouvidoria;

3. Assessoria de Controle Interno;

I.ORGAOS ESPECIFICOS SINGULARES:

a) Coordenacdo de Gestdo e Planejamento e Finangas — CGPF:

b) Coordenagdo de Vigilancia em Satude - CVS:

1. Coordenacdo de Vigilancia Sanitaria e Epidemiolégica — DVSE;
2. Coordenagdo de Controle de Endemias — DCE.

c) Coordenagdo de Atengdo Basica - CAB:
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1. Coordenacio de Gestdo das Unidades de Satide — DGUS;
2. Coordenacgdo de Assisténcia Farmacéutica — DAF; e

3. Coordenagdo de Saude Bucal — DSB.

d) Coordenacdo do Hospital Municipal - CHM:

1. Diretoria Geral do Hospital Municipal - DGHM:

a) Diretoria Administrativa:

b) Diretoria Técnica:

b.1) Area de Enfermagem - DE;

b.2) Area de Laboratério - DL;

b.3) Area de Farmacia Hospitalar - DFH.

c) Diretoria Clinica.

e) Coordenacdo de Servico Social em Saude - CSSS:

e.1) Area de Regulac¢do dos Servicos de Saide — DRSS;

e.2) Area de Assisténcia em Satde — DAS

f) Coordenacdo do Servico de Atendimento Movel de Urgéncia — SAMU;
g) Coordenagdo do Centro de Abastecimento Farmacéutico.
Il - ORGAO COLEGIADO:

a)Conselho Municipal de Saude - CMS.

TiTULO I
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
CAPiTULO I
Dos Orgéos de Assisténcia Direta e Imediata
Secdo |
Do Gabinete do Secretario

Art. 3°. Ao Gabinete compete:

| - assistir ao Secretario em suas atividades de representagdo politica e social,
ocupar-se das relagdes publicas, do cerimonial e do preparo e despacho do seu expediente
pessoal;

Il - acompanhar o andamento dos projetos de interesse da Secretaria em
tramitacdo na Camara de Vereadores;

Il - providenciar o atendimento as consultas e aos requerimentos formulados
pela Camara;

IV - providenciar a divulgacdo das matérias relacionadas com a area de atuagao
da Secretaria;
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V - exercer as atividades de comunicagdo social, bem como de relacGes

intersetoriais, de interesse da Secretaria;
VI - exercer outras atribuigdes que Ihe forem delegadas pelo Secretario.

Secao Il
Da Assessoria Técnica

Art.4°. A Assessoria Técnica, unidade de dire¢do superior, diretamente
subordinada ao Secretario de Saude, compete planejar, supervisionar e promover a execucao
das atividades de medicina, com as atribuigdes de:

| - elaborar normas de assisténcia a saude;

Il - elaborar, acompanhar e avaliar a execugdo do Plano Municipal de Saude;

Il - orientar e controlar o cumprimento das normas estabelecidas;

IV - estudar e propor as programagdes locais de servigos auxiliares diagnosticos
e terapias;

V - avaliar a eficiéncia e o resultado dos programas;

VI - elaborar relatdrio de gestdo;

Secdo Il
Da Ouvidoria

Art.5°. A Quvidoria de Saude, unidade setorial, diretamente subordinada ao
Secretario de Saude, compete:

| - atender a populagdo em suas davidas, sugestdes, elogios e recilamagdes dos
mesmos.

Il - encaminhar as duvidas, sugestdes, elogios e reclamacgdes, aos setores
responsaveis e acompanhar as providéncias adotadas.

Il - encaminhar a Assessoria de Controle Interno as queixas pertinentes que
nao foram esclarecidos pelo setor envolvido.

IV - encaminhar a populacio as informagdes a cerca da solugdo do assunto em
questdo.

V - atuar em parceria com o Conselho Municipal de Satde - CMS, para melhorar
os referidos atendimentos.

VI - emitir relatério mensal de suas acdes, ao Secretdrio Municipal de Saude.

s
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§12 A Ouvidoria de Satide serd instalada na Secretaria Municipal de Saude, com
telefone exclusivo, sendo dada ampla divulgacao.

§22 O servidor designado para atendimento na Ouvidoria devers ter amplo
conhecimento, treinamento e capacitagio para o didlogo com os usuarios, devendo,
preferencialmente, pertencer ao quadro efetivo.

Secao IV
Da Assessoria de Controle Interno

Art.62. Suprimido por Emenda Legislativa.

Secao V
Da Coordenacdo de Gestdo e Planejamento e Finangas

Art.7°. A Coordenacdo de Gestdo e Planejamento e Finangas - CGPF é
responsavel pela elaboragdo conjunta do Plano Municipal de Sadde, dos programas do Plano
Plurianual, da proposta orcamentéria, d4 Gestdo Orgamentaria e Financeira do Fundo

Municipal de Saude.

Subsecdo |
Na Area de Planejamento, Orcamento e Finangas

Art.82. Na area de Planejamento, Orgamento e Finangas tem como finalidade
e atribuicdo desenvolver atividades permanentes, voltadas para implementagdo e execucdo
do planejamento, da execucdo orcamentaria, da aplicagdo dos recursos financeiros e
avaliagdo de resultados, cabendo-lhe ainda:

I - desenvolver atividades de administragdo financeira no ambito da Secretaria
Municipal de Saude;

Il - preparar dados para elaboracdo da participacio da Secretaria na
consolidacdo da pega orcamentaria do Municipio;

Il - desenvolver atividades de contabilizagdo e controle financeiro;

Y o
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IV - coordenar, supervisionar e acompanhar a aplicagdo dos recursos
financeiros do Fundo Municipal de Saude;

V - promover o controle das despesas de cada unidade do Sistema, produzindo
relatorios periddicos sobre a evolugdo das despesas;

VI - organizar e apresentar relatérios e balancetes na forma exigida pelo
Tribunal de Contas;

VIl - elaborar demonstrativos financeiros periddicos, evidenciando a estrutura
de gastos da Secretaria;

VIIl - submeter a apreciacdo do Conselho Municipal de Satde, periodicamente,
as prestacdes de contas;

IX - planejar e executar as atividades relacionadas a movimentagdo e a
utilizac3o dos recursos orgamentarios e financeiros do Fundo Municipal de Saude.

X - escriturar os créditos orgamentarios e adicionais e as alteraces do
orgamento;

XI - emitir Nota de Empenho, Nota de Provisdo e Nota de Movimentagdo de
Recursos Financeiros, devidamente autorizada pela autoridade competente;

XIl - manter controle dos empenhos, provisdes e repasses emitidos e fazer a
distribuicdo de suas vias;

Xl - demonstrar o comportamento da execugdo orgamentaria mensal;

XIV - informar sobre o comportamento das dotagdes carentes de reforco;

XV - emitir documentos de receita e despesas;

XVI - verificar o balancete da execucdo orgamentéria do exercicio, para efeito
de confronto entre as despesas executadas e a transferéncia para “restos a pagar”;

XVII - informar previamente todos os processos que estdo na dependéncia de
créditos, fazendo a competente classificagdo;

XVIlI- manter o controle dos créditos compromissados em processos
informados;

XIX - manter em dia o controle do estagio em que se encontra a despesa, atraves

de fichas ou sistema de computacdo, a vista da via de empenho destinada a cada fim
especifico;

A

XX - emitir parecer sobre matéria atinente a execugdo orgcamentaria da
despesa;
XXI - receber e manter sob sua guarda valores de terceiros ou caucionados;
XXII - manter sob sua guarda bens e valores da Secretaria Municipal de Saude;
XXIII - restituir caucdo, fiancgas e depdsitos em titulos ou espécie;
XXIV - realizar pagamentos de compromissos da Secretaria Municipal de Saude;
XXV - efetuar depdsito bancario, observada a legislacdo vigente;
XXVI - elaborar demonstrativo dos valores existentes sob sua responsabilidade;

XXVII - controlar a movimentacdo de contas correntes junto a bancos;

Avenida Sete de Setembro, n2 1094 — Novo Loteamento — CEP: 757610-000
Joviania - Goids - Fone: (64) 3408 — 7001 - joviania.secretaria.adm@gmail.com




ESTADO DE GOIAS

g~ PODER EXECUTIVO
weerunos 2~ PREFEITURA MUNICIPAL DE JOVIANIA
OVIANIA GABINETE DO PREFEITO

XXVIII - analisar e acompanhar as contas e a disponibilidade por fonte de
recurso;

XXIX - analisar o fechamento de balango orgamentario, financeiro e
patrimonial;

XXX - elaborar a prestacdo de contas final do Fundo Municipal de Saude,
observando os prazos estabelecidos;

XXXI - proceder a conformidade contabil do movimento mensal;

XXXIl — desenvolver outras atividades correlatas.

Subsecao Il
Na area de Gestdo Patrimonial, Compras e Almoxarifado

Art.9°. Na area de Gestdo Patrimonial, Compras e Almoxarifado, compete gerir
os bens patrimoniais mdveis e iméveis; elaborar o Plano de Compras e manter um sistema de
almoxarifado que garanta o atendimento das atividades desenvolvidas pela Secretaria de
Saude, sem colocar em risco a saude da populacdo e ainda:

| - planejar, organizar e controlar a obtengdo e distribuicdo dos recursos
materiais necessarios 8 manutencdo das atividades realizadas no Sistema Municipal de Saude;

Il - gerir contratos e processos licitatorios, em articulagdo com a Coordenacdo
de Gestdo e Planejamento e Financgas - CGPF, para execug¢do de servigos e aquisi¢cao de bens.

Il — a administracdo de materiais compreendendo a aquisi¢cdo, recepcao,
armazenagem e movimentacdo de material de consumo, equipamentos e medicamentos
destinados ao aprovisionamento das unidades do Sistema Municipal de Saude;

IV - analisar, acompanhar e preparar minutas de projetos basicos e/ou termos
de referéncia, contratos e convénios de interesse da Secretaria Municipal de Saude;

V- manter o controle dos direitos e obrigacdes decorrentes dos contratos e
convénios celebrados;

VI - submeter a autoridade competente as irregularidades decorrentes de
descumprimentos contratuais por parte de terceiros;

VIl - distribuir e controlar os insumos, bens e equipamentos;

VIl - manter estoque de preventivo de materiais de consumo necessarios ao
funcionamento da Secretaria;

IX - comunicar as anomalias constatadas;

X - fazer a previsdo para aquisicdo de materiais de consumo para as Unidades
do Sistema;

XI - manter atualizado os lancamentos dos materiais no sistema informatizado;

Xll - elaborar relatdrios mensais e trimestrais;
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Xlll- acompanhar a demanda de bens e servigos nas Unidades acompanhando
a evolucgdo dos gastos periodicamente;

XIV - encaminhar notas de recebimento de material e documentos fiscais a area
pertinente;

XV — desempenhar outras tarefas que sejam atribuidas.

Subsecao Il
Na Area de Gest3o de Recursos Humanos

Art.10. Na area de Gestdo de Recursos Humanos tem como competéncia e
atribuigdo a implantagdo de politicas de pessoal, com objetivo de valorizagdo dos profissionais
e servidores, e, de melhoria permanente da qualidade do servigo prestado a populagado,
cabendo-lhe ainda:

| - planejar, organizar, dirigir e controlar os processos e atividades ligadas aos
recursos humanos;

Il - recrutar, selecionar, treinar, movimentar, providenciar pagamento,
concessao de vantagens, direitos e demissao de servidores;

Il - manter organizado e atualizado o cadastro de recursos humanos, capaz de
gerar dados para o inventario e diagnostico permanente da populagdo funcional da Secretaria;

IV - controlar as fun¢des comissionadas e funcdes gratificadas no ambito da
Secretaria;

V - apurar a frequéncia, elaborar e controlar as escalas de férias do pessoal;

VI - emitir aviso de férias;

VIl - controlar presenca dos servidores;

VIl - comunicar importancias indevidamente creditadas ou pagas a servidores;

IX - corrigir dados sobre folha de pagamento;

X - controle de diarias;

Xl - manter o acervo documental e bibliografico de interesse especifico;

Xl - avaliagdo de desempenho dos servidores, na forma em que dispuser o
regulamento;

XIII - desenvolver outras atividades correlatas.

Subsegdo IV
Na area de Gestao de Tecnologia da Informacdo
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Art.11. Na area de Gest3o de Tecnologia da Informagdo tem como finalidade o

apoio as atividades necessarias a condugio da politica de criagdo, implementacéo, e execugao
de sistemas de informéatica no ambito dos érgdos que integram a Secretaria Municipal de

Saude, cabendo lhe ainda:

| — administrar os recursos computacionais de uso geral da Secretaria;

Il — planejar, coordenar, orientar e supervisionar 0s trabalhos técnicos e
administrativos referentes a informatica;

Il — desenvolver e manter os sistemas computacionais necessarios ao
desenvolvimento das atividades operacionais e de planejamento da Secretaria;

IV — prestar assessoria em atividades que demandam o uso de informatica;
V — propor a adogdo e difusdo de novas tecnologias da informagao;

VI — assessorar as acdes relativas & compra de equipamentos de informatica;
VIl — prestar assisténcia técnica na area de hardware e software;

VIIl — fazer a manutencdo e dar suporte a rede computacional interna sob os
aspectos fisicos e 16gicos;

IX — desempenhar as atividades de treinamento, suporte e de assisténcia
técnica;

X — desenvolvimento de projetos de sistemas, de manutencdo de sistemas e 0
estudo e aplicacdo de novas tecnologias.

Subsegao V
Na area de Gestdo de Transporte

Art.12. Na area de Gestdo de Transporte compete a administracdo, controle,
guarda e a manuteng#o preventiva e corretiva dos veiculos da frota, da Secretaria Municipal
de Saude, cabendo-lhe ainda:

| — manter atualizado cronograma de manutengdo preventiva dos veiculos;

Il - manter cadastro atualizado dos veiculos de forma permitir a visualizacdo
das despesas com servigos, combustiveis, lubrificantes e pecas;

Il - coordenar o transporte oficial de autoridades, servidores, pacientes e
documentos;

IV - dar cumprimento as normas sobre a utilizagdo, movimentacdo e guarda dos
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V - fiscalizar, inspecionar e zelar pela guarda, limpeza e conservacdo dos
veiculos, equipamentos e ferramentas;

VI - elaborar escala de servigo e controlar a frequéncia dos servidores lotados

no setor;

VIl - controlar a documentagdo e emplacamento dos veiculos;

VIIl - comunicar a existéncia de avarias e defeitos, providenciando a
manutencdo corretiva dos veiculos, através dos procedimentos administrativos adotados pela
Secretaria;

IX - manter arquivo sobre transporte dos pacientes, contendo origem, destino,
horario de saida e chegada, quilometragem e motivo do deslocamento.

X - executar outras atividades correlacionadas.

Subsecdo VI
Na Area de Gestdo de Manutengio

Art.13. Na drea de Gestdo de Manutengdo é responsavel pela manutencéo,
limpeza e guarda dos bens moveis e iméveis, e, dos servigos gerais, necessarios a execugao
das atividades da area de saude, cabendo-lhe:

| - executar, organizar, dirigir e controlar as atividades de manutencdo
preventiva e corretiva, nos prédios proprios, locados, cedidos e/ou conveniados necessarios
ao funcionamento regular do Sistema Municipal de Saude;

Il - executar e controlar as atividades relacionadas a portaria, limpezainterna e
externa, vigilancia, ajardinamento e copa;

lIl - coordenar as atividades de comunicac¢do, compreendendo as atividades de
protocolo e telefonia.

Sec¢do VI
Da Coordenacdo de Vigilancia em Saude

Art.14. A Coordenacgdo de Vigilancia em satde é o 6rgdo com a finalidade de
coordenar, normatizar e fiscalizar as acdes de saude, pertinentes ao saneamento, meio

ambiente, epidemiologia e endemias.

=
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Subsecdo |
Da Coordenacgdo de Vigilancia Sanitaria

Art.15. A Coordenacio de Vigilancia Sanitaria, compete:

| - desenvolver a¢des capazes de eliminar, diminuir ou prevenir riscos a saude
e de intervir nos problemas sanitarios decorrentes da producdo, comercializacdo e circulacao
de produtos industrializados ou de origem agropecuaria, de risco a saude;

Il - planejar, coordenar e executar programas de fiscalizacdo e inspegdo
sanitaria;

lll - conceder e ou cassar autorizagdo de funcionamento de empresas e de
registro de produtos, nos termos da legislagdo em vigor.

IV - planejar, coordenar e executar, no que couber, controle de qualidade e
certificacdo de produtos de interesse para a saude;

V - coordenar o Sistema Municipal de Vigilancia Sanitaria;

VI - normatizar e executar as acdes de vigilancia sanitaria em todo o territorio
municipal;

VIl - exercer a Vigilancia Farmacologica e Toxicologica de produtos sujeitos a
vigilancia;

VIIl - participacdo na normatizagdo, fiscalizagdo e controle dos servigos de
saude do trabalhador nas instituicdes e empresas publicas e privadas;

IX - analisar processos e as penalidades previstas na Legislacdo Sanitaria;

X - acompanhar e analisar a produtividade fiscal;

Xl - promover a execucdo das acdes de inspecdo sanitaria na zona urbana e
rural do municipio;

Xll - propor e coordenar as a¢des de financiamento e cooperagdo técnica junto
a Superintendéncia de Vigilancia Sanitaria da Secretaria de Estado da Saude de Goias.

Paragrafo Unico. Na area de fiscalizacdo, compete:

| - supervisionar, coordenar e avaliar a execuc¢do das acdes de inspecdo em
vigilancia sanitaria;

Il - propor e coordenar as atividades referentes a autorizacdo e licenca de
funcionamento em empresas sujeitas ao regime de vigilancia sanitaria;

Il - atuar no controle da qualidade dos medicamentos e correlatos
industrializados dentro do municipio, além de fiscalizar o cumprimento da legisla¢do
pertinente. Fiscalizar industrias, distribuidoras, drogarias, farmacias e postos de
medicamentos;

IV - inspecionar hospitais, laboratérios de analises clinicas e banco de leite
humano para garantir melhor qualidade de servicos prestados a populacgéo.

s
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V - fiscalizar a produgdo, manipulagdo, acondicionamento, distribuicdo e
comércio de produtos saneantes, cosméticos e quaisquer outros de interesse a satde publica;

VI - coordenar, controlar e avaliar a execugdo dos planos, programas e projetos
da Secretaria Municipal de Saude;

VII - propor e coordenar as a¢bes de financiamento e cooperacgdo técnica na
area de vigilancia sanitdria;

VII - acompanhar, analisar e fiscalizar a venda e utilizagdo de produtos
destinados & agricultura e pecuaria, coibindo o uso de insumos nocivos a satide humana e ao
meio ambiente;

IX - desenvolver outras atividades correlacionadas.

Subsecdo Il
Da Coordenacgdo de Vigilancia Epidemioldgica

Art.16. A Coordenagio de Vigilancia Epidemioldgica, compete:

| — a notificacdo de doencas e agravos;

Il - desenvolver agBes que propiciem o conhecimento, a detec¢do ou prevengio
de qualquer mudanca de fatores determinantes e condicionantes da saude individual e
coletiva, com a finalidade de recomendar e adotar medidas de prevencdo e controle de
doencas e agravos;

1l - realizar vigilancia ambiental em satide em doencas transmitidas por vetores
e antropozoonozes;

IV —implementar, a nivel municipal, o Sistema de Vigilancia Epidemioldgica;

V — proceder a investigacdo epidemiolégica e/ou acompanhamento de todos
os casos notificados que represente risco a satde coletiva;

VI - acompanhar e investigar a evolugdo da situacdo de saude publica no
Municipio, de modo a prevenir o surgimento de focos endémicos:

VII - coletar e divulgar regularmente as estatisticas setoriais do Municipio,
articulando as agbes com os diferentes 6rgdos da drea e com os municipios vizinhos;

VIl - supervisionar e avaliar periodicamente as acdes de vigilancia
epidemioldgica em andamento nas diferentes unidades municipais de sadde;

IX - manter constante monitoramento das doengas transmissiveis, em especial
as de alta transmissibilidade e/ou alta morbimortalidade;

X - em situagdo de risco epidemiolégico tecnicamente comprovado, montar e
executar acdes estratégicas eficazes para contornar e sanar tal situacio;

XI - planejar e implementar, o Calendario Municipal de Imunizagdo, em sintonia

com as a¢des anuais desenvolvidas por outros niveis de governo;
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XIl - manter a guarda e a conservacdo dos imunobioldgicos de acordo com as
normas técnicas;

Xl - manter capacitagdo permanente dos profissionais de saude na
manipulagdo dos produtos voltados a imunizacdo;

XIV - montar e realizar ciclos periédicos de capacitagdo para o pessoal das
unidades sanitdrias;

XV - participar das agbes voltadas para a protecio da satide do trabalhador;

XVI - sistematizar as estatisticas e informacdes para o Sistema Municipal de
Informagdes em Satde;

XVII - recomendar medidas de controle apropriadas para cada caso.

Subsecdo Il
Da Coordenagao de Controle de Endemias

Art.17. A Coordenacdo de Controle de Endemias, compete:

| - atuar em endemias existentes e/ou a surgir no municipio, assim como
Dengue, Esquistossomose, Leishmaniose, Malaria, Chagas, etc.;

Il - visitar residéncias, estabelecimentos comerciais, industriais e outros para
orientar a populagdo como erradicar criadores de vetores;

Il - vistoriar terrenos baldios para localizar e eliminar focos e criadouros de
vetores;

IV - realizar tratamento para eliminagdo de vetores em criadouros e em pontos
estratégicos;

V - realizar levantamento de indices de infestacdo de vetores para melhor
orientar o controle de endemias;

VI - alimentar os sistemas de informac3o;

VIl - promover reunides educativas e orientativas em escolas, associacoes e
igrejas.

VIII - trabalhar em conjunto com a Vigilancia Epidemiolégica na elaboracdo de
estrategias no enfrentamento de endemias;

IX - manter educacdo permanente de seus agentes.

Se¢ao VI
Da Coordenacgdo de Atengdo Basica

Art.18. A Coordenagdo da Atengdo Basica, compete:
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| - coordenar a elaboragdo e a execugdo da Politica Municipal e as Estratégias
da Atencdo Basica em consonancia com as politicas estadual e nacional respeitando os
principios do Sistema Unico de Satde;

PREFEITURA DE »

JOVIANIA

Il - coordenar a elaboragdo/atualizacdo de normas e protocolos para execugdo

das agdes e programas de Atengdao Basica na Rede Municipal de Saude;

lll - acompanhar, orientar e supervisionar os servicos de Atenc¢do Basica

executados pela rede, assegurando o cumprimento dos principios do SUS e as normas
superiores aplicadas ao municipio;

IV - promover a articulagdo com instituicbes das diferentes esferas
governamentais ou instituicdes ndo governamentais com vistas a promogdo da
intersetorialidade como estratégia de promogdo da saide;

V - desenvolver agGes em parceria com as demais coordenagdes e areas técnicas
da SMS a fim de fortalecer as acdes da Atencao Basica;

VI - planejar e supervisionar a execucdao das estratégias de expansdo e
fortalecimento da Estratégia de Salide da Familia - ESF na rede;

VIl - elaborar relatérios periddicos e analise das metas programadas, bem como
a divulgacdo dos resultados obtidos a fim de propor e/ou fortalecer as estratégias utilizadas;

VIl - estabelecer, em articulagdo com os 6rgaos vinculados a Gestdo e Politicas de
Saude, os indicadores da Atencdo Basica a serem pactuados pela SMS, com as outras esferas
de governo, assim como acompanhar e supervisionar o desempenho da rede a fim de garantir
0 seu cumprimento;

IX - participar de reunides junto ao Conselho Municipal de Saude — CMS
representando a SMS administrativamente e tecnicamente em assuntos relativos a Atengdo
Basica;

X - elaborar, acompanhar e apoiar a execugdo de projetos e eventos que possam
fomentar a qualidade das a¢des da Atengdo Basica.

Subsecao |
Na Area de Gestdo de Unidades de Satde

Art.19. Na area de Gestdo de Unidades de Saude compete:

| - acompanhar o funcionamento das unidades, levantando necessidades de
reciclagem e treinamento do pessoal;

Il - prover necessidades essenciais ao funcionamento das unidades;

Il - providenciar a manutencdo das unidades;

IV - programar e dirigir as atividades sanitarias de acordo com as prerrogativas

dos programas de saude;

e
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V - articular-se com a Coordenacdo de Atengdo Basica no desenvolvimento dos
Programas de Saude, permanentes ou periodicos;

VI — supervisionar as atividades desenvolvidas nas unidades mantendo
controle, sobre a frequéncia de pessoal, material, patrimdnio e a utilizagao dos espagos pelos
usuarios.

Subsecdo Il
Na Area de Assisténcia Farmacéutica

Art.20. Na drea de Assisténcia Farmacéutica, compete:

| - emitir parecer técnico junto com uma comissdao formada por equipe
multidisciplinar sobre a padronizacdo, aquisicdo e/ou licitagdio de medicamentos
odontoldgicos e médico-hospitalares utilizados na rede de saude municipal;

Il - conferir as especificagbes e verificar as condi¢gdes de recebimento dos
produtos citados no item |;

Il - promover a distribuicdo de medicamentos, produtos de uso odontolégico
e médico-hospitalar pelas unidades de saude;

IV - manter controle efetivo sobre a dispensagdo dos medicamentos nas
unidades de saude, conforme as normas do Sistema Unico de Saude - SUS e da Secretaria
Municipal de Saude;

V - supervisionar a guarda, dispensagdo e registro dos medicamentos de
controle especial e de psicotrdpicos;

VI - vistoriar e relatar as condigdes de armazenamento e prazo de validade dos
medicamentos e produtos de uso hospitalar e odontoldgico, em agdo conjunta com a
coordenadoria de vigilancia sanitaria, no almoxarifado central e nas unidades de salde,
promovendo o remanejamento dos mesmos conforme a demanda e recolher e relatar aqueles
cujo prazo de validade tenha expirado;

VIl - encaminhar a solicitacdo de compra de medicamentos e materiais ao 6rgao
competente e acompanhar as etapas e prazos para a realizagdo da mesma.

Subsecao Il
Na Area de Saude Bucal

Art.21. Na drea de Saude Bucal compete:

| - desenvolver agdes de educagdo, prevengdo e recuperagao da saude oral;

pr-a
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Il - planejar, coordenar e implementar as atividades de educacdo sanitaria
visando prevenir ou restaurar a saude bucal da populacéo;

Il - executar periodicamente e sistematicamente ac¢des de educagdo sanitaria
nas escolas do Municipio visando promover a higiene bucal da populacdo urbana e rural;

IV - criar condi¢®es para a universalizagdo da escovacdo entre as populacdes de
menor poder aquisitivo;

V - planejar e programar a utilizagdo de Unidades Odontolégicas Méveis na
Zona Urbana e Rural;

VI - prover necessidades essenciais ao funcionamento das unidades
odontoldgicas urbanas e rurais;

VIl - acompanhar o funcionamento de cada unidade odontolégica, levantando
necessidades de reciclagem c treinamento do pessoal;

VIII - programar e dirigir as atividades odontolégicas, permanentes ou
periddicas na zona rural;

IX - supervisionar e avaliar periodicamente o trabalho desenvolvido nas
unidades odontolégicas municipais;

X - efetuar acompanhamento estatistico mensal de procedimentos
odontolégicos por profissional x tabela SIA/SUS encaminhando ao Secretario, recomendando
ou ndo a efetivacdo do pagamento;

- elaborar relatorios com dados estatisticos;
Xl - desenvolver outras atividades correlacionadas.

Subsecdo IV
Do Departamento do Centro de Atendimento Multidisciplinar

Art.22. Na area do Centro de Atendimento Multidisciplinar compete:

| - Promover diferentes agdes que resultem em beneficios clinicos,
humanisticos;

Il = Coordenar os profissionais clinicos que trabalham unidos em prol do
diagnostico, tratamento e recuperacdo do paciente;

[l - Seguir os protocolos da Saude Publica e superar os gargalos mais comuns
entre os desafios enfrentados pela instituicdo em que trabalham;

IV — Os profissionais que integram essas equipes devem manter-se
constantemente atualizados por meio de cursos de capacitagdo técnica, simpdsios,
congressos e similares;

V — Promover atendimentos compartilhados com as equipes de saude da
familia na Unidade Basica de Satude (UBS) e em visitas domiciliares;

gl
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— Organizar atividades de grupo e oficinas;

VIl — Realizar a¢des de educagdo em saude;
VIl — Participar de reunides junto ao Conselho Municipal de Saude — CMS

representando a SMS administrativamente e tecnicamente em assuntos relativos a Atengdo

Basica;
IX — Elaborar, acompanhar e apoiar a execu¢ao de projetos e eventos que

possam fomentar a qualidade das agdes da Atencdo Basica.

Subsecao V
Do Departamento de Educacdao Permanente

Art.23. Na area de Educagdo Permanente compete:

| - Planejar, executar, avaliar e acompanhar os cursos de aperfeicoamento,
qualificacdo e atualizagdo em consonancia com as demandas de Educagdo Permanente em
Saude (EPS) do SUS, bem como assessorar e cooperar com as diversas unidades da Secretaria
Estadual de Saude (SES) - GO na elaboragdo e execu¢do de agdes de EPS.

Secao VI
Da Coordenagdo do Hospital Municipal

Art.24. A Coordenacdo do Hospital Municipal visa a administracdo geral desta
unidade de saude, garantindo a prestagdo de servigos de saude, de prevencao, atendimento

de urgéncia e emergéncia, a populagao do Municipio, compete:

| - planejar as acdes e servigos do Hospital;

Il - zelar pela ética nos servicos de satde oferecidos pelo hospital;

Il - zelar pelo cumprimento das disposigdes legais e regulamentares em vigor
nos servicos de saude;

IV - zelar pela qualidade dos servigos de saude oferecidos no hospital;

V - colaborar com o recrutamento e selegdo de recursos humanos;
VI - fiscalizar o cumprimento de metas de curto, médio e longo prazo,

estabelecidas pela Secretaria Municipal de Saude;

e
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VII - representar o hospital, sempre que solicitado, junto a instancias gestoras
do Sistema de Saude;
VIII - cumprir e fazer cumprir as normas do Regimento Interno da Unidade;
IX - administrar, representar e cumprir as decisdes dos 6rgdos superiores;
X - planejar, organizar e coordenar as diretrizes de atuacdo das diretorias

subordinadas.
X| - desenvolver atividades correlatas, necessarias ao bom funcionamento da
Unidade.

Subsecdo |
Da Diretoria Administrativa

Art.25. A Diretoria Administrativa, compete:

| - assegurar condigdes de trabalho e disponibilizar materiais, medicamentos e
suprimentos necessarios para o funcionamento do hospital;

Il - assessorar a Direcdo Geral no planejamento, organiza¢do e administragdo
dos servicos administrativos;

Il - acompanhar de perto o desempenho diério das atividades dos funcionarios
cuja supervisao esteja sob sua responsabilidade.

IV - executar as politicas sociais, econdmicas, de recursos humanos e
administrativos.

V - controlar o fluxo de servidores, sempre de acordo com o quadro de pessoal,
bem como aplicar penas e sancdes disciplinares, de acordo com a legislacdo trabalhista em
vigor.

VI - avaliar desempenho dos servidores, conforme dispde legislagao vigente;

VII - obter que as atividades do hospital tenham a maior utilizagdo possivel e
ostentem sempre a qualidade preconizada.

VIl - convocar e presidir as reunides de chefia, zelando para que as decisdes
tomadas sejam cumpridas.

IX - avaliar periodicamente o desempenho de cada um dos servigos do Hospital,
para que consiga, com a maior exatidao possivel, compatibilizar finalidades e resultados.

X - zelar pela conservacdo dos edificios, instalagdes, equipamentos, moveis,
maquinas, instrumentos e obter que seu uso seja 0 mais adequado possivel.

X! - sinalizar todas as atividades do Hospital, facilitando seu acesso.

XIl - tomar todas as providéncias para que os colaboradores trabalhem com
seguranca e tenham sua saude fisica e psiquica constantemente preservada.

Xlll - manter em dia os registros e alvaras dos servicos que exigirem essa

<
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X1V — desenvolver outras atividades.

Subsecdo Il
Na area de Recursos Humanos

Art.26. Na area de Recursos Humanos, compete:

| - gerenciar, desenvolver, executar e controlar as atividades do setor de
Recursos Humanos;

Il - manter cadastro atualizado dos servidores, bem como atualizar os dados
juntos ao Departamento de Recursos Humanos do Municipio;

Il - controlar a frequéncia dos servidores;

IV - informar a frequéncia dos servidores efetivos, comissionados, e cedidos ao
Departamento de Recursos Humanos do Municipio, dentro dos prazos estabelecidos.

V - controlar a frequéncia e produgdo dos servidores contratados, e informar
ao Departamento de Recursos Humanos do Municipio, dentro do prazo estabelecido;

VI - elaborar e controlar escala de férias dos servidores;

VIIl - emitir aviso de férias e encaminha-los ao Departamento de Recursos
Humanos do Municipio dentro do prazo estabelecido;

IX — solicitar e controlar as diarias e encaminhar o comprovante de entrega ao
Departamento de Recursos Humanos do Municipio obedecendo a regulamentacdes e prazos
estabelecidos;

X - elaborar e confeccionar a escala de servico e encaminha-la ao
Departamento de Recursos Humanos do Municipio dentro do prazo determinado;

X! - receber e despachar os processos relativos a pessoal;

XIl - controlar os periodos de afastamento dos servidores (licengas, atestados),
e informar imediatamente ao Departamento de Recursos Humanos do Municipio os
afastamentos por licenga médica;

XIII - intermediar e dar suporte aos assuntos e acoes referentes aos servidores
junto ao Departamento de Recursos Humanos do Municipio;

XIV - desenvolver outras atividades correlacionadas.

Subsecao Il
Na Area de Materiais

Art.27. Na area de Materiais compete:
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| - planejar, coordenar e controlar a execucdo das atividades relativas a
compras, recebimento, conferéncia, guarda e distribuicdo de material permanente e de
consumo, necessario ao bom funcionamento da unidade;

[l - assessorar a Diretoria em assuntos de sua area;

Il - propor politicas e diretrizes relativas a estoques e programagdo de
aquisicao e o fornecimento de material de consumo;

IV — comprar, receber, conferir e armazenar material de consumo,
equipamentos e material permanente;

V - controlar o estoque fisico de material de consumo;

VI - estabelecer as necessidades de solicitacdo de material de consumo junto
ao almoxarifado para fins de reposicdo de estoque, bem como solicitar sua aquisi¢do, quando
necessario;

VII - verificar no estoque fisico a existéncia de material de consumo em desuso,
propondo a Diregdo solugdes para evitar o vencimento ou desperdicio.

VIl - emitir relatério mensal da movimentacdo de material de consumo e
encaminha-lo a Secretaria Municipal de Satde.

IX - outras atividades correlacionadas.

Subsecgdo IV
Da Diretoria Técnica

Art.28. Suprimido por Emenda Legislativa.

Art.29. Suprimido por Emenda Legislativa.

Subsecdo V
Da Area de Enfermagem

Art.30. Na area de enfermagem compete a Diretoria técnica do Hospital
Municipal:

| - assumir a responsabilidade técnica do servigo de enfermagem, junto aos
Conselhos Federal e Regional de Enfermagem, bem como representa-lo quando necessario;

Il - assegurar a prestacdo da assisténcia de enfermagem em todas as areas de
atendimento do hospital, em quantidade e qualidade desejaveis;

e
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il - dimensionar o pessoal de enfermagem para os setores de trabalho,
segundo critério estabelecidos;

IV - promover e manter o bom relacionamento entre os profissionais de
enfermagem dos demais setores;

V - manter-se atualizado no que tange ao atendimento a urgéncias e
emergéncias, sempre levando em consideracio o equilibrio entre o melhor atendimento
possivel ao paciente e 0 uso racional dos recursos dos quais dispde.

VI - comunicar a seus superiores hierarquicos e as comissdes assessoras da

diretoria, falhas de assisténcia aos pacientes do hospital;

VI - auxiliar a administragdo do hospital e do corpo clinico, propondo
modificacdes e aperfeicoamentos com a finalidade de melhorar a assisténcia aos pacientes,
bem como zelar pelo bom nome e reputacdo profissional do corgo clinico do hospital;

Vil - elaborar e fazer cumprir a escala de servico da area de enfermagem;

IX — desenvolver outras atividades correlatas.

Subsegdo VI
Na Area de Laboratério

Art.31. Na drea de Laboratdrio, compete:

| — planejar, orientar e coordenar a equipe técnica nas atividades relacionadas
a exames laboratoriais, tais como manutencdo e controle dos equipamentos, triagem e analise
de amostras e liberagdo de resultados, assegurando o bom funcionamento do setor;

Il —implantar e responder pelo controle da qualidade nos processos técnicos;

Il - garantir a confiabilidade dos procedimentos técnicos realizados no
laboratério;

IV - analisar os relatérios de fluxo didrio de amostras encaminhadas a unidade
a fim de priorizar as urgéncias e cumprir os prazos de entrega de resultados;

V — executar outras atividades correlatas.

Subsecdo ViI
Na Area da Farmacia Hospitalar

Art.32. Na drea da Farmdcia Hospitalar, compete:

| - elaboracdo e analise de relatdrios gerenciais referentes a movimentagdo de
estoques de produtos farmacéuticos;
Il — atualizagBes e previsdes de consumo de produtos farmacéuticos;
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Il - realizar levantamento dos consumos de produtos farmacéuticos para a
gestdo de estoque e de custos;

IV — fazer a andlise de prescricdo de medicamentos;

V — dispensacdo de medicamentos pelo sistema de dose unitaria;

VI —alimentagdo do banco de dados sobre medicamentos;

VII = participagdo de visitas clinicas nas enfermarias prestando informacdes
sobre farmacoterapia;

VIII — visitas diarias para acompanhamento do uso dos produtos farmacéuticos;

IX—controle de limpeza, manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos
e da drea fisica da Farmacia;

X- elaboracdo de procedimentos operacionais padrio;

— desenvolver outras atividades correlatas.

Subsecdo VIII
Da Diretoria Clinica

Art.33. A Diretoria Clinica caracteriza-se por ser o 6rgdo técnico, responsavel

por todas as atividades do corpo clinico, e ainda:

| - Dirigir, coordenar e orientar o Corpo Clinico da instituicdo;
Il- Supervisionar a execugdo das atividades de assisténcia médica na instituicdo;

Il - Zelar pelo fiel cumprimento do Regimento Interno do Corpo Clinico da
instituicdo;

IV - Promover e exigir o exercicio ético da medicina;
V - Zelar pela fiel observancia do Cédigo de Etica Médica;

- Observar as Resolugdes do CFM e do CREMESC diretamente relacionadas 2
vida do Corpo Clinico da instituicdo.

Secao IX
Da Coordenagdo de Servico Social em Saude

Art.34. A Coordenacdo de Servico Social em Saude é responsavel pelo

atendimento social aos pacientes, familiares visando intervir nas questdes sociais que

e —
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envolvem o processo de satde e doenga, contribuindo na humanizac8o do atendimento e

melhoria da qualidade de vida do paciente, devendo ainda:

| — identificar a situagdio socioeconémica e familiar dos usuarios com vistas a
construcdo do perfil socioeconémico para possibilitar a formulagdo de estratégias de
intervencdo;

Il - realizar abordagem individual e/ou grupal tendo como objetivo trabalhar os
determinantes sociais da satde dos usuarios, familiares e acompanhantes;

Il — desenvolver agdes educativas junto a pacientes e familiares;

IV — criar mecanismos e rotinas de ag3o que facilitem e possibilitem o acesso
dos usudrios aos servigos, bem como a garantia de direitos na esfera da seguridade social:

V - prestar orientacdes (individuais e coletivas) e /ou encaminhamentos
quanto aos direitos sociais da populacgdo usuaria, no sentido de democratizar as informacdes;

VI — trabalhar com as familias no sentido de fortalecer seus vinculos na
perspectiva de torna-las sujeitos do processo de promogdo, protecdo, prevencdo e
recuperac¢ao da saude;

VIl - registrar os atendimentos sociais no prontuario Gnico com objetivo de
formular estratégias de intervengdo profissional e subsidiar a equipe de saude quanto as
informagdes sociais dos usudrios, resguardadas as informacdes sigilosas que devem ser
registradas no prontuério social;

VIl — Realizar orientagdo previdenciaria (auxilio doenca, auxilio-maternidade,
pensdo, aposentadoria, beneficio assistencial e outros);

IX—Participar na gestdo e elaboragdio de politicas publicas voltadas aos usuarios
do SUS.

Sec¢ao IX
Da Coordenagdo do Servico de Atendimento Mével de Urgéncia - Base Descentralizada

Art.35. A Coordenacdo do Servico de Atendimento Mdvel de Urgéncia — Base

Descentralizada, compete:

| — Planejar, Coordenar e Controlar todas as ac¢bes da unidade. Realizando a
coordenagdo das equipes, direta ou distancia.;

Il — Coordenar toda assisténcia Pré-Hospitalar e suas rotinas administrativas;

Il — Assessorar e participar de reunides quando solicitado;
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V- Promover a unido dos meios de enfermagem do préprio SAMU ao servico
de salvamento e resgate do Corpo de Bombeiros, da Policia Militar, da Policia Rodoviaria, da
Defesa Civil e ou das Forgcas Armadas, quando se fizer necessario;

V - Organizar e Executar rotinas administrativas pertinentes ao servico como,
escala de enfermeiros e técnicos de enfermagem, escala de férias, avaliagio desempenho,
entrevistas com candidatos, entre outras acdes necessarias;

VI - Elaborar e revisar protocolos técnicos para atuacdo dos enfermeiros e
tecnicos de enfermagem;

VI — Elaborar, implantar a condugdo das atividades concernentes do mapa de
plantdo da equipe de enfermeiros e técnicos de enfermagem;

VIIl — Planejar e executar, educagdo permanente dos enfermeiros, técnicos de
enfermagem, condutores em conjunto com o Enfermeiro do NEP;

IX — Elaborar e controlar a rotina de troca de plantdo das equipes de
enfermeiros e técnicos de enfermagem;

X — Elaborar relatérios e estatisticas das atividades dos enfermeiros e técnicos
de enfermagem;

Xl — Estabelecer cooperac¢des técnicas, administrativas e operacionais com
entes publicos e entes privados se necessario;

XIl — Organizar planos de socorros em caso de desastres ou eventos com
multiplas vitimas, como acidentes aéreos, ferroviarios, inundacdes, terremotos, explosoes,
intoxicacdes coletivas, acidentes quimicos ou provenientes de radiacdes ionizantes, bem
como demais situagdes de catastrofes e calamidades;

XIll = Participar da educagdo sanitaria, proporcionando cursos de primeiros
socorros a comunidade e de suporte basico e ou avangado aos servicos e organizacbes que
atuam em urgéncia;

XIV - Participar de cursos, congressos, seminarios, treinamentos e
certificagdes, para atualizagdo de novas técnicas e recursos pertinentes a area pré-hospitalar;

XV — Realizar visitas técnicas nas bases descentralizadas;

XVI — Executar outras tarefas correlatas a area.

XVIl — Responder pela Base descentralizada, junto a coordenacdo da Base
centralizada — Itumbiara/Go;

XVIII — Organizar a documentagdo da Base descentralizada, enviar e arquivar
relatérios para cumprir-se as exigéncias legais para o funcionamento da unidade. Dentre
outras atribui¢des cabiveis sob sua responsabilidade.

Secdo X

Da Coordenacdo do Centro de Abastecimento Farmacéutico
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Art.36. A Coordenacdo do Centro de Abastecimento Farmacéutico, compete:

I — Planejar, organizar e controlar a instalagcdo do Centro de Abastecimento
Farmacéutico;

Il — Orientar de forma a atender as normas regulatorias cabiveis 0s processos
administrativos relacionados a secretaria municipal de Saude;

Il — Identificar e corrigir erros de maneira geral nos processos que envolvam o
Fundo Municipal de Salde;

IV — Reduzir custos através de otimizacdo de processo e diminuicdo do
desperdicio vindo de falta de controle e planejamento;

V —Melhorar e acompanhar todos os processos desde solicitacdo até o cliente,
seja ele algum 6rgdo vinculado ao Fundo Municipal de Sadde, prestador de servico e/ou
paciente;

VI — Garantir mais qualidade na prestacdo do servico de recebimento,
conferencia e distribuicdo;

VIl - Identificar agdes preventivas;

VIl = Controlar riscos;

IX — Identificar fraudes.

TITULO IV
DO ORGAO COLEGIADO

Art.37. Ao Conselho Municipal de Saude, 6rgdo colegiado, independente,
compete, além das atribui¢des conferidas na lei de sua Criagdo, as seguintes:

| - definir prioridades de saude;

Il - estabelecer as diretrizes a serem observadas na elaboracdo do Plano
Municipal de Saude;

[l - atuar na formulagdo de estratégias e no controle da execucio da politica
de saude;

IV - propor critérios para a programacdo e para as execucdes financeiras e
orcamentarias do Fundo Municipal de Satide, acompanhando a movimentacdo e o destino dos
recursos;

V - definir critérios para a celebraciio de contratos ou convénios entre o setor
publico e as entidades privadas de saude, no que tange a prestacdo de servicos de saude;

VI - apreciar previamente os contratos e convénios referidos no inciso anterior;

VIl - estabelecer prioridades quanto 3 localizagdo e o tipo de unidades
prestadoras de servicos de satide publicos e privados, no ambito do Sistema Unico de Satde-
SUS;

g

T N
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VIII - propor a convocacdo e organizar a Conferéncia Municipal de Saude,
ordinariamente a cada dois anos e extraordinariamente quando assim deliberar nos termos
da legislacdo em vigor;

IX - Aprovar o Plano Municipal de Saude.

£5%

PREFEITURADE A

. 202

TITULO V
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES
CAPITULO |
Dos Coordenadores

Art.38. Aos Coordenadores, compete:

| - planejar, dirigir, coordenar, orientar, acompanhar, avaliar e exercer a
supervisdo técnica e normativa da execucdo das atividades das unidades que integram a
Coordenacdo;

Il - assessorar o Secretario na tomada de decisdes sobre assuntos inseridos no
campo de competéncia da Coordenacdo;

Il - despachar pessoalmente com o Secretario, nos dias determinados, e
participar de reunides coletivas quando convocados;

IV - promover os registros das atividades da Coordenacdo, como subsidio a
elaboragdo do relatério anual de gestdo da Secretaria Municipal de Saude;

V - baixar instrugdes e ordens de servigo para a boa execucdo dos trabalhos das
divisdes e sec¢des sob sua responsabilidade;

VI - manter rigoroso controle das despesas das unidades sob sua
responsabilidade;

Paragrafo Unico - Compete, ainda, aos Coordenadores exercerem as
atribuicdes que lhes forem delegadas admitidas a subdelegacdo a autoridade diretamente
subordinada.

Art.39. Aos Diretores, compete:

| - planejar, dirigir, coordenar, orientar, acompanhar, avaliar e exercer a
supervisdo técnica e normativa da execugdo das atividades das unidades e divisdes sob sua
responsabilidade;

Il - promover, por todos os meios ao seu alcance, o aperfeicoamento dos
servigos sob sua responsabilidade;

1l - dividir o trabalho pelo pessoal sob sua supervisdo, controlando os prazos e
resultados, promovendo a coeréncia e a racionalidade das formas de execucdo, de forma a
otimizar os recursos disponiveis;

L=
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IV - despachar diretamente com o supervisor imediato;

V - proferir despachos em processos cuja decisdo seja de sua competéncia;

VI - providenciar a organizacdo e manutengdo atualizada dos registros das
atividades da unidade ou divisdo sob sua responsabilidade;

VII - propor ao superior imediato a realizacdo de medidas para apuragdo de
faltas e irregularidades da unidade ou divisdo sob sua responsabilidade;

VIII - justificar faltas e atrasos dos servidores lotados no 6rgdo sob sua
coordenacdo ou diregdo, nos termos da legislacdo vigente;

IX - comunicar imediatamente, sob pena de condescendéncia, 3 Secretaria
Municipal de Saude, os atos de indisciplinas funcionais;

X - realizar avaliagdo de desempenhos, sempre que solicitado, dos servidores
que coordena ou dirige;

XI - apurar frequéncia e fazer cumprir, rigorosamente, o horario de trabalho do
pessoal subordinado;

Xll - fornecer anualmente, ao superior imediato, elementos destinados a
elaboragdo da proposta orcamentaria relativa a unidade ou divisdo que coordena ou dirige;

Xl - elaborar e apresentar relatérios das atividades realizadas pela unidade
que coordena ou dirige, dentro dos prazos solicitados;

XIV - atender ou mandar atender, durante o expediente, as pessoas que o
procurarem para tratar de assuntos de servigo;

XV - providenciar a requisicdo de material e equipamento permanente e de
consumo necessarios a unidade que coordena ou dirige, bem como manter controle da
guantidade utilizada;

XVl - executar outras atividades correlatas ou delegadas pelos érgaos

superiores.
TiTULO VI
DO EXERCICIO DE CARGOS OU FUNGCAO DE CONFIANCA DE DIRECAO OU CHEFIA
CAPITULO |

DOS CARGOS E FUNCOES DE CHEFIA

Art.40. Os cargos comissionados que integram a estrutura administrativa, sdo

os constantes do anexo | — Quadro de Cargos Comissionados.

§1¢ Fica criada a gratificagao de funcao de Confianc¢a a ser desempenhada por
servidor de carreira, através de ato do Chefe do Poder Executivo, que definird o prazo,

atribuicdes e o percentual de até cem por cento do salario base do servidor.
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§22 A gratificagdo criada neste artigo, ndo tem carater acumulativo com
qualquer outro beneficio e extingue-se com a exoneragdo do cargo ou por ato baixado pela

autoridade competente.

§32 Fica criada a Fungdo Gratificada a ser desempenhada por servidor efetivo,

designado por ato do Chefe do poder Executivo, que definira as atribuicdes.

Art.41. As nomeacdes para os cargos de chefia e assessoramento e
desempenho de Fungdo de Confianga ou Funcdo Gratificada serdo submetidos a aprovagao do

Prefeito Municipal.

Art.42. Somente serdo designados para o exercicio de func¢do de confianga ou

funcdo gratificada, servidores publicos admitidos através de concurso publico.

Art.43. No preenchimento das vagas dos cargos de provimento em comiss3o,

sera dada preferéncia conforme o caso, a servidor de carreira.

TiTULO VI
DA SUBORDINACAO HIERARQUICA, E DA APLICACAO REGIMENTAL
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art.44. A Secretaria Municipal de Saldde estd diretamente subordinada ao
Prefeito Municipal.

Art.45. A subordinacdo hierarquica dos orgdos da Secretaria Municipal de
Saude define-se pela posicdo de cada um deles na estrutura organica e pelo enunciado de suas
competéncias e de acordo com os Anexos, desta Lei.

Art.46. A retribuicdo aos nomeados para cargos e funcdes de confianga,
direcdo, assessoria e chefia, sera feita de acordo com o cédigo de cada cargo, conforme, Anexo

T
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Art.47. O registro de ponto é obrigatdrio, nos casos em que a natureza do

servigco exigir, podendo mediante justificativa ser isentado pelo Secretario Municipal de
Saude.

Art.48. O trabalho extraordinario somente podera ser prestado quando
autorizado previamente pelo Secretario Municipal de Saude.

Art.49. O horario de funcionamento das Unidades de Salde sera determinado
pelo Secretario Municipal de Saude.

Art.50. A implantagdo da estrutura organizacional, aprovada por esta Lei, sera
feita gradativamente, observando-se a necessidade e o real interesse da Secretaria e a
existéncia de recursos orcamentdrios e financeiros para fazer face as despesas respectivas.

Paragrafo unico — Todos os cargos de coordenacdo previstos nesta Lei
Complementar serdo exercidos preferencialmente por cargos de servidores efetivos.

Art.51. Esta lei sera regulamentada no prazo de sessenta dias a contar da data
de sua publicagdo.

Art.52. Esta Lei entra em vigor a partir da data de sua publicacdo, ficando

revogados, na Lei Complementar n2 007/2022.

GABINETE DO PREFEITO DE JOVIANIA, aos 30 dias do més de setembro do ano de dois
mil e vinte e dois (2022).

e
RENIS EUSTAQUIO GONGALVES

Prefeito de Joviania
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Quadro de Denominagdo Simbolo Quantitativo e Vencimento dos Cargos Comissionados
Cargo simbolo quantidade vencimento
Secretario CC-01 Lei especifica
Coordenador de Gestio e CC-02 01 3.000,00
Planejamento
Coordenador de  Vigilancia CC-02 01 3.000,00
Sanitaria/Epidemioldgica
Coordenador de Controle de CC-02 01 3.000,00
Endemias
Coordenador da Atencdo Basica CC-02 01 3.000,00
Coordenador do Hospital CC-02 01 3.000,00
Municipal
Coordenador de Servico Social CC-04 01 3.000,00
em Saude
Ouvidor 01 2.000,00
(Suprimido por emenda Legislativa) = -
Assessor Técnico 05 1.500,00
(Suprimido por emenda Legislativa) - -
Coordenador do Centro de 01 3.000,00
Reabilitagdo em Saude
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Anexo Il

Quadro dos Cargos Comissionados e Requisitos para Provimento

Nome do Cargo

Requisitos Para Provimento

Secretario Ensino superior mais cursos de especializacdo, ou
curso Técnico da Area de Saude e/ou experiéncia
comprovada na area de atuagdo.

Coordenador de Gestao e | Ensino superior, em gestdo publica, administracdo de

Planejamento empresa, ciéncias contabeis, curso de especializagdo,
tecndlogo e/ou experiéncia comprovada na area de
atuacao.

Coordenador de Vigilancia | Ensino superior ou técnico na area de saude ou

Sanitaria/Epidemioldgica

experiéncia comprovada

Coordenador de Controle de

Endemias

Ensino superior ou técnico na area de saude ou
experiéncia comprovada

Coordenador da Atencdo Basica

Ensino superior ou técnico na area de saude ou
experiéncia comprovada

Coordenador do Hospital Municipal

Ensino Superior na area de saude, e/ou bacharelado
em direito, Gestdo Puablica, Administracdo,
Contabilidade e/ou experiéncia comprovada.

Coordenador de Servico Social em
Saude

Ensino superior ou técnico na area de saude ou
experiéncia comprovada

Ouvidor

Ensino Superior com bacharelado em Direito, ou na
area de Saude, ou Gestéao Publica, ou Administracéo,
ou Contabilidade ou experiéncia comprovada.

Assessor Técnico

Ensino medio, ou curso de especializacdo, ou curso
técnico, ou experiéncia comprovada na area de
atuacao.

/% -
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Quadro das Fungdes de Confianca

Anexo Il

[ Descri¢do Simbolo | Orgdode | Quantidade | Até 50% do

lotacdo .
Saldrio base

Encarregado da drea de | FC FMS 01

Patrimdnio, Compras e

Almoxarifado

Encarregado da area de Recursos | FC FMS 01

Humanos

Encarregado da  drea de | FC FMS 01

Tecnologia da Informacgdo

Encarregado de area de | FC FMS 01

Transportes e Gestdo e

Manutencgdo de Frota

Encarregado da Area de | FC FMS 01

Enfermagem Hospitalar

Encarregado da Area de | FC FMS 01

Laboratério Hospitalar

Encarregado da Farmacia | FC FMS 01

Hospitalar

Encarregado de Regulacdo FC FMS 01

Encarregado da Assisténcia em | FC FMS 01

Saude

Assessor de Controle Interno FC FMS 01

GABINETE DO PREFEITO DE JOVIANIA, aos 30 dias do més de setembro do ano de dois

mil e vinte e dois (2022).

: TAQUIO GONGALVES

Prefeito de Joviania
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